
Søknad om innsyn i dokumenter
Vurder om begjæringen skal merkes i henhold til offentlighetsloven, beskyttelsesinstruksen eller sikkerhetsloven.
Hvis dokumentet inneholder sensitiv informasjon, kan du ikke sende det som e-post, men må sende papiret i en lukket internkonvolutt eller overlevere det personlig til den rette vedkommende.
Hvis innsynet blir innvilget, må du skrive en rapport fra det. Du finner innsynsmalen i vedlegg 2.
Om innsynet
Den som søker om innsyn

Den det blir søkt om innsyn hos

Innsynet gjelder
☐ virksomhetsrelaterte e-poster
☐ virksomhetsrelaterte dokumenter på personlige lagringsområder
☐ privat mappe på personlige lagringsområder
☐ private e-poster
☐ printerlogg
☐ internettlogg
Begrunn hvorfor det er bedt om innsyn

Rettslig grunnlag for å foreta innsyn
Får den ansatte informasjon og beskjed i forkant?
☐ Ja	☐ Nei
Hvis den ansatte ikke får informasjon og beskjed i forkant, forklar hvorfor
Underskrift
Sted og dato	Underskriften din (håndskrevet)
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Autorisasjonen står på neste side


Autorisasjon
Innsynet blir innvilget
☐ Ja	☐ Nei	☐ Delvis
Hvis innsynet er delvis innvilget må du beskrive føringene for innsynet

Innsynet skal skje innen

Underskrift
Sted og dato	Underskriften din (håndskrevet)
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